
PREMIERE VISITE ?
Vous découvrez la plateforme pour la première fois ? 
Ce guide a été conçu pour vous permettre de prendre en main 
l’outil rapidement et e�cacement, dès votre première 
connexion.
 
Il vous accompagne pas à pas pour rechercher une annonce, 
comprendre les résultats a�chés, a�ner votre recherche et 
accéder aux consultations qui vous concernent. 
 
Vous y trouverez également toutes les étapes nécessaires pour 
créer votre compte, renseigner vos informations et activer votre 
accès en toute simplicité.
 
Clair, pratique et orienté utilisateur, ce guide vous permet de 
démarrer sur la plateforme dans de bonnes conditions, de gagner 
du temps dès le départ et de vous concentrer sur l’essentiel : 
identi�er les opportunités et y répondre sereinement.



Je souhaite répondre à un appel d'o�res 
et je recherche des marchés publics qui 
portent sur mon activité  !

SUR DACO 
Vous pouvez e�ectuer des recherches par mots clefs, département, références d'annonce ou nature de marchés publics (Travaux, 
Fournitures, Services). 
 
Vous pouvez sauvegarder vos recherches favorites en créant un compte.



J'ai trouvé une annonce et je 
souhaite déposer une o�re!

SUR DACO 
Pour déposer une o�re, il faut créer un compte !
 
 
 
 
En haut à droite de la page d'accueil, cliquez sur 
"Inscription" et saisissez votre SIRET ou votre 
identi�ant national. Vous accèdez alors à un 
formulaire déjà prérenseigné des informations 
principales de votre entreprise déclarée à l'INSEE, 
vous pouvez indiquer vos coordonnées en tant 
qu'utilisateur de DACO. 



SUR DACO 
Vous recevrez un premier courriel vous demandant de 
con�rmer votre adresse email pour activer votre 
compte. 
 
Attention, si le compte n'est pas activé vous ne serez 
pas reconnu par la plateforme. Message d'erreur : 
Compte désactivé ! 
 
Dés que vous aurez activé votre compte vous recevrez 
un second courriel contenant votre identi�ant et 
votre mot de passe provisoire pour retourner à la 
connexion.



SUR DACO 
Pour modi�er votre mot de passe provisoire cliquez sur 
"Mon espace entreprise" en haut à droite de votre 
tableau de bord sous vos initiales.
 
Une fois sur votre tableau de bord, cliquez sur "Gérer 
mon compte" en haut à droite de votre tableau de 
bord sous vos initiales et cliquez sur "Modi�er". 
 

Pensez à modi�er votre mot 
de passe provisoire !



OK maintenant je peux 
déposer mon o�re ? SUR DACO 

Vous devez d'abord véri�er que votre ordinateur est con�guré 
de manière à répondre sur la plateforme
TESTER MA CONFIGURATION (page assistance du site web) 
 
DACO ACHATS permet aux entreprises de renseigner leurs 
o�res dans un cadre de réponse technique et �nancier en ligne 
avec une assistance rédactionnelle. Un gain de temps et de 
simplicité pour faciliter l'accès des entreprises à la commande 
publique !

Vous pouvez aussi tester votre dépôt d’o�re sur un compte en 
STAGING en vous connectant à DACO ACHATS avec 
l’identi�ant et mot de passe suivant : 
ID : demo@daco-achats.fr 
MP : Demo2023@



Comment je peux avoir 
accès aux documents de la 
consultation ?
SUR DACO 
Vous pouvez télécharger tous les éléments 
du Dossier de Consultation des Entreprises directement 
sur l'annonce de la consultation, notamment l'avis de marché 
intégral de la consultation tout en bas de votre écran.
 
 
 
 
Vous pouvez vous identi�er pour le téléchargement a�n d'être 
noti�é de toute modi�cation des pièces du dossier, ou télécharger 
les documents de façon anonyme mais vous ne serez pas informé 
d'un changement sur cette consultation.



Et si j'ai des questions sur 
l'appel d'o�res ?

SUR DACO 
Cliquez sur le bouton "Poser une question" qui �gure tout 
en bas de votre écran. 
 
 
 
Renseignez vos coordonnées a�n que l'acheteur puisse 
vous répondre dans les meilleurs délais, soit de façon 
privée par courriel soit de façon publique directement sur 
la plateforme si l'acheteur juge utile de communiquer sa 
réponse à l'ensemble des entreprises.



Testez la con�guration 
de votre poste et 
entraînez vous à 

répondre aux appels 
d'o�res 

C'est tout bon je me connecte et je réponds ...

PREPARER SA RÉPONSE

Pour optimiser votre 
recherche, utilisez les 

mots-clés les plus précis 
qui décrivent votre 

activité

TROUVER UN MARCHÉ GUIDES ET TUTORIELS

Des guides d'utilisation 
et de nombreux tutoriels 
sont à votre disposition 

dans votre espace 
entreprise



ET SI REPONDRE AUX 
MARCHES PUBLICS 
DEVENAIT TOUT 
SIMPLEMENT PLUS SIMPLE

Contact

www.daco-solutions.fr

01 88 31 44 98

contact@daco-solutions.fr


