
COMMENT DEPOSER UNE 
OFFRE TOTALEMENT 
DEMATERIALISEE ?



J'ai repéré une consultation 
qui correspond à mes 

activités et je veux déposer 
une o�re totalement 

dématérialisée.



SUR DACO  Après avoir cliqué sur "Voir l'annonce" je peux consulter tous les détails de l'appel d'o�re.
Je peux télécharger les documents de la consultation et même poser des questions ! 
Si la consultation m'intéresse je clique sur "Déposer une o�re dématérialisée"
 



L'INNOVATION DE DACO
Pour simpli�er l'accès des TPE/PME à la commande 
publique, la plateforme DACO ACHATS permet aux 
entreprises de renseigner leurs o�res techniques et 
�nancières EN LIGNE !
 
Un cadre de réponse technique et un cadre de réponse 
�nancier totalement dématérialisés permet aux 
entreprises de répondre aux demandes de l'acheteur en 
décrivant leurs méthodes dans un formulaire en ligne    
pré formaté et de chi�rer leurs prix dans une grille de 
calcul instantané.
 
Fini les �chiers EXCEL, les erreurs de calcul ou de report, 
tout est facilité par la DEMAT !



SUR DACO 
Pour répondre il faut simplement créer un compte et être connecté.
Sur mon tableau de bord, un onglet "CANDIDATURE" et un onglet "OFFRE" apparaît. 
Je commence par remplir le formulaire "CANDIDATURE" en répondant à toutes les questions demandées. 
Je peux aussi déposer tous les documents administratifs utiles et nécessaires ou demandés par l'acheteur 
dans "DOCUMENTS".
 
Si tous les blocs sont cochés de couleur verte cela signi�e que mon dossier est complet et je peux 
cliquer sur "ENVOYER LA CANDIDATURE". Pour cela je n'oublie pas d'enregistrer mon travail et de le 
marquer comme terminer tout en bas de mon écran et dans le bloc concerné.



SUR DACO 
Une fois mon dossier de candidature 
terminé je n'oublie pas de télécharger 
le récapitulatif de mon dossier pour 
relecture et suivi. Il peut notamment 
m'être très utile pour d'autres 
consultations.
 
En cas d'erreur il su�t de cliquer sur 
annuler et de recti�er l'information dans 
le bloc correspondant. 
 
Le document généré est un PDF 
réutilisable, il peut même compléter 
mes autres présentations commerciales.
 
Après avoir téléchargé mon récapitulatif 
je peux cliquer sur "VALIDER ET 
ENVOYER"



SUR DACO 
En�n je peux télécharger l'attestation de dépôt qui 
constitue la preuve o�cielle que j'ai déposé ma candidature 
dans les délais par rapport à la date limite de remise des 
o�res. 

Tant que je suis dans les délais j'ai encore la possibilité 
de modi�er ma candidature après dépôt.
Il su�t de cliquer sur "Supprimer" pour refaire mon dossier. 
Attention le process à suivre est le même que le dépôt 
initial. L'acheteur recevra uniquement la dernière version 
de mon dossier de candidature.



SUR DACO 
En seconde étape, il faut que je renseigne mon o�re.
Sur mon tableau de bord et dans l'onglet "OFFRE" 
je clique sur "Compléter mon o�re"



SUR DACO 
En tout premier lieu, un formulaire pour ma réponse technique est à compléter. 
Les critères ont été renseignés par l'acheteur. Il su�t de rédiger mes réponses dans les blocs de 
texte correspondants qui �gurent automatiquement juste en-dessous des critères de l'acheteur.
Je peux aussi consulter les détails des critères demandés par l'acheteur.
Ma réponse simpli�ée est obligatoire sous la forme d'une synthèse de 20 lignes maximum.
Ma réponse détaillée est facultative mais elle me permet d'apporter des précisions sur mon 
o�re.



SUR DACO  En tout second lieu, un formulaire pour ma réponse �nancière est à compléter. 
Il su�t de chi�rer tous les postes de prix demandés par l'acheteur.
Je peux aussi consulter les détails des critères demandés par l'acheteur.
Les quantités, TVA, remises, et montant total se calculent automatiquement en fonction 
des informations que je renseigne.



SUR DACO 
En�n, je peux déposer tous les documents utiles, nécessaires ou requis par l'acheteur pour 
compléter mon o�re (mémoire technique, devis, plaquette de présentation détaillée, ...).
Il su�t de télécharger mes documents et une fois chargés tous mes documents déposés 
seront listés dans la "LISTE DES ANNEXES".

MEMOIRE

DEVIS



SUR DACO 
Je peux revenir sur mon o�re à tout moment pour la terminer en me connectant et en cliquant sur 
"Compléter mon o�re".
 
Je n'oublie pas d'enregistrer mon travail et de le marquer comme terminé tout en bas de mon écran du 
cadre de réponse technique / �nancier / Annexes.
 
 
Une fois mon dossier d'o�re terminé je peux cliquer sur "Envoyer mon o�re" ou "Supprimer" pour la 
recommencer totalement. 
 
 



SUR DACO 
Une fois mon dossier d'o�re terminé je 
n'oublie pas de télécharger le 
récapitulatif de mon dossier pour 
relecture et suivi. Il peut notamment 
m'être très utile pour d'autres 
consultations.
 
En cas d'erreur il su�t de cliquer sur 
annuler et de recti�er l'information dans 
le cadre correspondant. 
 
Le document généré est un PDF 
réutilisable, il peut même compléter 
mes autres présentations commerciales.
 
Après avoir téléchargé mon récapitulatif 
je peux cliquer sur "VALIDER ET 
ENVOYER"



SUR DACO 
En�n je peux télécharger l'attestation de dépôt qui 
constitue la preuve o�cielle que j'ai déposé mon o�re dans 
les délais par rapport à la date limite de remise des o�res. 

Tant que je suis dans les délais j'ai encore la 
possibilité de modi�er mon o�re. 
Il su�t de cliquer sur "Supprimer" pour refaire mon 
dossier. Attention le process à suivre est le même que 
le dépôt initial. L'acheteur recevra uniquement la 
dernière version de mon dossier d'o�re.



SUR DACO 
Dans l'onglet "SUIVI" je peux consulter toutes les questions qui seront 
éventuellement posées par l'acheteur durant l'analyse de mon o�re et y 
répondre directement sur la plateforme (CF. Tuto Répondre à une 
demande de précision)



SUR DACO 
Dans l'onglet "RESULTATS" je peux consulter les résultats de l'analyse de 
mon o�re par l'acheteur et signer le contrat directement sur la 
plateforme si mon o�re a été retenue (CF. Tuto Résultats de la 
consultation)



SUR DACO 
Je n'hésite pas à m'entraîner avant de commencer et tester toutes les fonctionnalités de la 

plateforme avec l'environnement de démo 



ET SI REPONDRE AUX 
MARCHES PUBLICS 
DEVENAIT TOUT 
SIMPLEMENT PLUS SIMPLE Contact

www.daco-solutions.fr

01 88 31 44 98

contact@daco-solutions.fr


